
 ] ١٣٩٦زمستان [   ]راھنماي سیستم جامع دانشگاھی     [
 

 

    ]  ١   [     ]راھبر سیستم جامع دانشگاھی  –فناوري اطلاعات و ارتباطات دانشگاه شھید بھشتي  مرکز [ 
 

 

  راهنماي ثبت درخواست 

  انصراف از تحصیل (دانشجو)
  

  براي ثبت درخواست انصراف از تحصیل در سیستم جامع دانشگاهی لطفا مراحل زیر را دنبال نمایید:

درخواستهاي "بعد از ورود به سیستم جامع دانشگاهی به پیشخوان خدمت خود وارد شوید، سپس روي لینک 
ر قسمت (شکل زی "درخواست جدید"قسمت اول) سپس با کلیک بر روي لینک کلیک نمایید (شکل زیر  "دانشجو

  دوم)، فرم ثبت درخواست نمایش داده می شود.

  
درخواست انصراف از ") از لیست 1در فرم ثبت درخواست (شکل بعد) در قسمت نوع درخواست (شماره 

  را انتخاب نمایید. "تحصیل
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  نمایید که درخواست شما را شرح می دهد (شکل بعد)عبارتی را وارد  "درخواست اول"در قسمت 

  
  در سمت راست پایین فرم کلیک نمایید."	ایجاد"حال براي ایجاد درخواست بر روي دکمه 
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طی پیامی (شکل قبل) ایجاد موفقیت آمیز درخواست را به شما نمایش می دهد. با بستن پیام و کلیک بر روي 

  ست درخواست ها نمایش داده می شود. بازگشته . در لیبازگشت، به صفحه پیشخوان 

  کلیک نمایید. در قسمت عملیات درخواست (شکل بعد) روي شمایل تایید و ارسال  

  
تحصیلی)، (دانشجو نباید در مرخصی  –** نکته: وضعیت ترم جاري دانشجو باید مشخص باشد (حذف ترم 

  وضعیت، اخراج مشروطی و اخراج سنوات باشد)

می توانید مراحلی که درخواست شما براي بررسی در گردش کار طی می کند را مشاهده  از طریق شمایل 
  نمایید و اطلاعات تکمیلی و نتایج هر مرحله را پیگیري نمایید.

  :مراحل درخواست به این گونه است 

  استاد راهنماي تحصیلی

  استاد راهنماي پروژه

  مدیرگروه

  معاون آموزشی دانشکده
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( با تایید کارشناس انصراف از تحصیل دانشجو ثبت می شود و دانشجو موظف است براي ابطال  شناس گروهکار
  کارت در حراست دانشگاه و انجام مراحل تسویه حساب اقدام نماید)

  اتمام مراحل تسویه حساب دانشجو بررسی می شود. –سرپرست آموزش دانشکده 

  ر (خاص دانشجویان پردیس شهید عباسپور)کارشناس امور آموزشی پردیس شهید عباسپو

  رییس امور آموزشی پردیس شهید عباسپور (خاص دانشجویان پردیس شهید عباسپور)

  صدور حکم انصراف –کارشناس آموزش کل 
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  مواردي که در این درخواست می تواند کنترل گردد به شرح ذیل می باشد 

  داشتن سرترم در ترم جاري – 1

  نمرات اعلام نشدهعدم وجود  – 2

  سنوات مجاز به تحصیل مطابق با قوانین آموزشی – 3

  کنترل اتمام تسویه حساب دانشجو  – 4

  به درخواست به شرح ذیل می باشد ، مراحل انجام فرایند بنا

  دانشجو – 1

  استاد راهنما – 2

  استاد راهنماي پروژه – 3

  مدیر گروه – 4

  معاون آموزشی – 5

  کارشناس گروه  – 6

  سرپرست آموزش دانشکده – 7

  (ویژه دانشجویان پردیس عباسپور) مدیریت امور آموزشی پردیس شهید عباسپور کارشناس – 8
  (ویژه دانشجویان پردیس عباسپور) امور آموزشی پردیس شهید عباسپورمدیریت  رئیس - 9

  (صدور حکم)کارشناس مسئول آموزش کل  – 10

  


